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Nombre del Contratista: Shirley Liliana Olivares Pineda de Leal CUI. | 234560363 1601,
Tipo de Servicio ‘ Servicios Técnicos ' ' Servicios Profesionales{_ i]
Numero de Contrato: | 029-818-2026-DGDR-MCD | Plazo de Contrato: 01 de julio al 3(2)52965‘3“'%”3 del
|
Acuerdo Ministerial: | 605-2026 Fecha del informe: | 31/07/2026 |
| Dia Mes Afio Dia Mes Afto
Periodo del (En nameros) (En letras) (En nameros) (En nGimeros) (En letras) {En niimeros}
. Del: — Al
Informe: 01 julio 2026 ‘ 31 julio 2026

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicio PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL en el Parque
Deportivo y Recreativo De La Paz Coban, de la Direccién General del Deporte y la Recreacion del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios y
cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Brinde asesoria en el manejo y ordenamiento de archivos y documentos que ingresan al Parqué.
b) Se Brindd asesoria en la elaboracién del horario semanal y mensual.
¢) Brinde asesoria en el ordenamiento de expedientes de forma fisica del personal 021, 031 y 029 del personal del Parque.

d) Se brindd asesoria en el registro de marcaje del personal de los renglones 021 y 031, del personal del Parque
correspondiente al mes de Julio 2026.

| ) Brinde asesoria en la gestién y verificacion de Omisos en la Superintendencia de Administracion Tributaria para el
| renglén 029.

" f) Brinde asesoria en la elaboracién de facturas del personal 029 del mes Julio de 2026.
g) Brinde Asesoria en la revision de informes mensuales y facturas del personal 029 del Parque del mes de Julio 2026.

| h) Asesore al personal en la actualizacion de las Tarjetas de Salud del renglon 021, 031 y 029.

‘ i) Brinde asesoria en la elaboracion de la base de datos de los oficios Enviados a distintas areas e insta
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Resultados de la prestaciéon del servicio conforme al contrato

a) Se realizo el registro y archivo de expedientes de nuevos alumnos de la academia y se realizd la revision de oficios con
firma de recibido en las carpetas digitales y fisicas correspondiente.

b) Se realizd el horario del mes de Julio de los renglones 021, 031 de Parque Deportivo y Recreativo la Paz de Coban.

c) Se crearon carpetas fisicas individuales de los expedientes del personal del Parque Deportivo y Recreativo la Paz de
Coban, renglones 021, 031 y 029 respectivamente.

d) Se llevé a cabo el control y revision del libro de asistencia en forma fisica y se cre6 el registro en Excel de dicho archivo
para envioé al departamento de Marcaje para el debido control correspondiente al mes de Julio 2026.

e) Se realizo a través del sistema de la SAT la revision de Omisos del personal 029 correspondiente al mes de Julio 2026.

f) Se realizd a través del sistema de la SAT la factura del personal 029 para complemento y presentacién de su informe
mensual.

g) Se revisaron los informes del mes de Julio del personal 029 antes de presentarlos a la Jefa del Parque para su pre-
revision.

h) Se brindd el seguimiento en el proceso de la gestion de tarjeta de Salud de cada uno de los trabajadores en los renglones
021, 031y 029.

|
i) Se ha registrado en una base de datos el registro y ordenamiento de oficios enviados con distintas areas y con el sello

re recibido correspondiente.

Lcda. Shirley Liliana Olivares Pineda

Nombre completo del contratista Fir Wmtratista
Il.icda. Adrianaw
. . , efe del P, A S
Lcda. Adriana Elizabeth Vaides Vargas D Deportio Recttv d a pag, (o

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firma y sello dedaasiaridad, %?UP’EMa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segun Claudlisedigecay, 'rﬁé%q?na Primera)




